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PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI | WYCHOWAWCOW W PRZYPADKACH ZAGROZEN
w Liceum Plastycznym im. Jana Matejki

w Nowym Wisniczu

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz

przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawaq /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr
24, poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pézn. zm./
5) ZARZADZENIE NR 590 KOMENDANTA GEOWNEGO PoLICXZ dnia 24 padziernika 2003 r. w

sprawie metod i form wykonywania zadprzez policjantéw w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przegpczdaci nieletnich

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329

z pozn. zm./

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegdétowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i

miodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/
TELEFONY ALARMOWE

999 - Pogotowie Ratunkowe,
998 - Straz Pozarna,
997 - Policja,

Numer alarmowy z telefonu komérkowego - 112
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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW

a)

b)

d)

e)
)

f)

Uczen wagarujgcy powinien by¢ objety szczegdlng obserwacjg i indywidualng
pomocg. Wychowawca klasy kontaktuje sie z rodzicem.

Wychowawcy w trakcie rozmdéw z uczniami promujg korzysci z uczeszczania na
wszystkie lekcje

Z uczniem posiadajacym niska frekwencje wychowawca klasowy zawiera kontrakt
zobowigzujgcy ucznia do regularnego uczeszczania do szkoty. Gdy uczen jest
niepetnoletni kontrakt zawierany jest w obecnosci rodzica.

Wychowawca informuje uczniéw i rodzicow uczniow, ktorzy nie ukonczyli 18
roku zycia i ich rodzicow , iz rodzice majg obowigzek ,.zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia szkolne”. Dyrektor szkoty ma za zadanie
poinformowacd pisemnie samorzgd w miejscu zamieszkania ucznia( wadjta,
burmistrza, prezydenta) o niespetnianiu obowigzku nauki, gdy uczen jest
nieobecny (nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona) na co najmniej 50% zajeciach w
miesigcu.

W tym drastycznym przypadku rodzicom grozi grzywna.

Nieobecnosci nieusprawiedliwione majg wptyw na obnizong ocene z zachowania

Uczen, ktéremu ustalono naganng koficoworoczng klasyfikacyjng ocene
zachowania podlega skresleniu z listy uczniow (§ 7 ust 11 WSO)
Wychowawcy majg obowigzek systematycznego gromadzenia dokumentacji
wszystkich dziatan, by przeciwdziata¢ niskiej frekwencji (podpisane kontrakty,
informacje i wystgpienia nauczycieli wpisane do protokotow posiedzen RP, zapisy
w dzienniku klasowym i internackim, program wychowawczy i profilaktyczny,
dokumentacje dziatan profilaktycznych)

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY MIENIA
BEDACEGO WtASNOSCIA INNEGO UCZNIA LUB SZKOtY

a) Poszkodowany uczen lub nauczyciel zgtasza sprawe dyrektorowi szkoty.

b) Dyrektor ustala okolicznosci.

c)Poszkodowany uczen lub dyrektor zgtasza sprawe Policji, bez wzgledu na wartos¢

przedmiotu.

d) Pozostate czynnosci zwigzane sg z ustaleniami Policji.

e) W przypadku ustalenia sprawcy, bedgcego uczniem szkoty, wychowawca otacza go

obserwacjg i w porozumieniu z rodzicami wyznacza dalsze postepowanie

profilaktyczne.

f) Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rade pedagogiczna.
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3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYCIA PRZEMOCY
FIZYCZNEJ LUB PSYCHICZNEJ WOBEC DRUGIEJ OSOBY, SPOWODOWANIA
CIEZKIEGO USZCZERBKU NA ZDROWIU, PRZERABIANIA | PODRABIANIA
LEGITYMACJI SZKOLNEJ, ZAKEOCANIA PORZADKU | SPOKOJU
PUBLICZNEGO(zatrucie pokarmowe lub wziewne, informacja o
podfozeniu bomby, znalezieniu niezidentyfikowanego przedmiotu,

przebywania na terenie szkoty niepozgdanej osoby)

a) Powiadomienie dyrektora szkoty — jesli sytuacja ma miejsce poza godzinami pracy
powiadomienie telefoniczne (telefon komdérkowy podany na RP)

b) Powiadomienie telefoniczne Policji lub Sadu Rodzinnego - pisemne ( gdy uczen
nie ukonczyt 18 roku zycia) w przypadku:
- uzyskania informacji n/t udziatu ucznia w grupach przestepczych
- kradziezy, umyslnego zniszczenia lub uszkodzenia cudzej rzeczy
-kradziezy z uzyciem lub grozbg uzycia przemocy, spowodowania ciezkiego
uszczerbku na zdrowiu, zaktécania porzadku i spokoju publicznego

c¢) Powiadomienie Sanepidu, jesli na terenie szkoty nastgpito zatrucie pokarmowe
lub wziewne- zadanie dyrektora

d) Powiadomienie organu prowadzgcego szkote i sprawujgcego nadzér
pedagogiczny o kazdym istotnym zdarzeniu naruszajgcym bezpieczenstwo
uczniow i pracownikow szkoty- zadanie dyrektora

e) Po opanowaniu sytuacji dyrektor pisemnie informuje instytucje wymienione w
pkt c i d o podjetych dziataniach .

Jesli uczen jest niepetnoletni Policja moze go przestuchac ,gdy rodzice wyrazg zgode. Policja
moze ostatecznie przestuchac nieletniego takze, gdy zapewnienie obecnosci rodzicow lub
opiekuna jest niemozliwe. Przestuchanie moze sie odby¢ wowczas w obecnosci nauczyciela
lub wychowawcy.
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4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA O UZYCIE
ALKOHOLU, NARKOTYKOW | INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

Nauczycie lub wychowawca, ktéry zauwazy, ze z jego wychowankiem dzieje sie cos niepokojacego,
najpierw powinien zawiadomic dyrektora szkoty, potem rodzicdw i w zaleznosci od sytuacji policje
lub pogotowie.

Jezeli uczerh ma mniej niz 18 lat, nauczyciel na wszystko co zrobi musi mie¢ zgode rodzicow.

a) Jezeli nauczyciel lub wychowawca ma podejrzenie, iz uczen posiada przy
sobie alkohol lub narkotyki :

- ma obowigzek zabezpieczy¢ dowody przy $wiadkach , moze domagac sie okazania zawartosci
torby szkolnej, kieszeni w odziezy ucznia, okazania innych przedmiotdw mogacych miec
zwigzek z substancjg. Przeszukanie odziezy i teczki ucznia mozliwe jest tylko przez
policje. Gdy uczen wyda dobrowolnie substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu

przekazuje jg jednostce policji.
- zgtasza problem dyrektorowi.

- wzywa policje, by zabezpieczyta narkotyk i informuje rodzicéw

- cate zdarzenie dokumentuje notatka wraz z spostrzezeniami.

b) Jezeli nauczyciel lub wychowawca podejrzewa, ze uczen bierze narkotyki

Uczen ma objawy zblizone do wymienionych: zmiany nastroju (od euforycznego po stan leku i paniki),
zachowania nieadekwatne do sytuacji, zaburzenia koordynacji ruchowej, niepokdj psychoruchowy,
przysypianie na lekcji, powolne, betkotliwe wypowiedzi lub stowotok, przekrwione lub szkliste oczy,
zwezone lub bardzo rozszerzone Zrenice (nie reagujace na Swiatto), opadajgce powieki.

-ma obowigzek powiadomié¢ dyrektora, wychowawce klasy, rodzicéw

-wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z uczniem i gdy przypuszczenia sie potwierdzg
organizuje spotkanie ( dyrektor, wychowawca, uczen, rodzic) na ktdrym zostaje zawarty kontrakt
zawierajgcy uzgodnione zasady zachowania ucznia w szkole.

-w podpisanym przez strony kontrakcie musi istnie¢ informacja o konsekwencji zerwania kontraktu,
czyli usuniecia ze szkoty, lub przeniesienia do innej w przypadku ucznia niepetnoletniego

- nauczyciele zachowuja sie dyskretnie, by ucznia nie otoczyt mit "przesladowanego bohatera".
Incydenty z narkotykami nie zawsze oznaczajg uzaleznienie. Musimy wystrzegac sie etykietowania
ucznia, nazywania go ¢punem, narkomanem itp.
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b) Jezeli nauczyciel lub wychowawca podejrzewa, ze uczen jest pod
wptywem srodkéw odurzajgcych:

1. Winien wystrzegac sie dziatania emocjonalnego.
Informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji, telefonicznie, gdy ma miejsce poza godzinami pracy
dyrektora

3. Nie moze pozostawi¢ ucznia samego, musi zapewni¢ mu opieke - pod wptywem srodka
odurzajgcego uczen moze wyrzadzié krzywde sobie lub innym.

4. Wzywa Pogotowie Ratunkowe i Policje

5. Zawiadamia rodzicéw lub opiekundw ucznia.

c) Jezeli nauczyciel lub wychowawca uzyska informacje, Ze uczen
szkoly uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia
sie w stan odurzenia badZz przejawia zachowania $wiadczace
o demoralizacji , ma obowiazek:

-przekazac¢ uzyskang informacje dyrektorowi i wychowawcy ucznia.
-wychowawca klasy wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw ucznia),

-przekazujac uzyskang informacje przeprowadza rozmmowe w rodzicami oraz z uczniem w

ich obecnosci.

-W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze

zaproponowac rodzicom skierowanie ucznia do odpowiedniej poradni.

- gdy naptywaja wiarygodne informacje o kontynuacji przez ucznia negatywnego
zachowania, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie o zaistniatej sytuacji policje i sad

rodzinny ( w przypadku ucznia niepetnoletniego).

d) Jezeli nauczyciel lub wychowawca uzyska informacje, ze na terenie
szkotly znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych, badzZ przejawia zachowania swiadczace o
demoralizacji , ma obowiazek:

- Powiadomienia dyrektora (telefonicznie, gdy sytuacja zaistniata poza godzinami
pracy) i wychowawce klasy ( jesli jest w szkole).

- Odizolowanie ucznia od reszty ucznidw, z zastrzezeniem, ze ze wzgledu na
bezpieczenstwo nie moze pozostawi¢ go samego, zapewniajgc ochrone jego zycia i
zdrowia.
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- Wzywa pogotowie ratunkowe i policje w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

- Zawiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekundw, ktérych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Wychowawca, oddajgc ucznia w rece rodzicéw
lub prawnych opiekundéw, odbiera od nich pisemne oswiadczenie, potwierdzajace stan
dziecka, jak réwniez przejecie przez nich opieki. Gdy rodzice/opiekunowie odmawiaja
odebrania ucznia, o pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia, albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz po ustaleniu stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

- Jezeli powtarzajg sie przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod wptywem
alkoholu lub narkotykow, dyrektor ma obowigzek powiadomienia policji bgdz sgdu
rodzinnego ( w przypadku ucznia niepetnoletniego).

- Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukoriczyt 17 lat, stanowi

wykroczenia z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié

policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji

e) Postepowanie nauczyciela lub wychowawcy wobec ucznia -
sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1.

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

Przekazuje sprawce o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty,
dyrektorowi pod opieke. Jesli zdarzenie miato miejsce w internacie poza
godzinami pracy dyrektora, sam pilnuje sprawcy.

Powiadamia rodzicow ucznia - sprawcy.

Powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego
tozsamos¢ nie jest znana.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, przedmioty pochodzace z

przestepstwa i przekazuje je policji.

f) Postepowanie nauczyciela lub wychowawcy wobec ucznia
ktory stat sie ofiarg czynu karalnego lub przestepstwa

1.

2.

Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie
wzywajac pogotowie ratunkowe, gdy ofiara doznata obrazen.

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.
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3. Powiadamia rodzicow/opiekundéw ucznia.
4, Powiadamia policje i w ramach dziatan pedagogicznych ustala okolicznosci i

ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

g)Procedura postepowania wychowawcy wobec ucznia, ktory
sprawia trudnosci wychowawcze

1. Nauczyciel, wychowawca klasy ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy
sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2. Wychowawca klasy podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do
eliminacji trudnosci i rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

3. Wychowawca klasy informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i
zapoznaje go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica
do rzetelnej wspotpracy.

4, Wychowawca klasy opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia
trudnosci ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica lub ucznia,
jesli jest petnoletni.

5. Dyrektor we wspodtpracy z wychowawcg klasy przeprowadza diagnoze
problemoéw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. Wychowawca klasy wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie
badan w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac
rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a
dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel
postepuje zgodnie z procedurg dotyczacg postepowania z uczniem
agresywnym.

8. Na najblizszej konferencji Rady Pedagogicznej wychowawca klasy
szczegdtowo zapoznaje czionkéw Rady o zaistniatym problemie i
przedstawia podjete dziatania.

h)Procedura postepowania nauczyciela lub wychowawcy wobec
ucznia, ktéry zachowuje sie agresywnie

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe 2z uczniem, usSwiadamiajac mu

nieodpowiednie zachowanie.
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Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu,
zwracajac uwage na przeprowadzenie przez rodzicdw rozmowy z dzieckiem
na temat przestrzegania praw cztowieka, budowania pozytywnych relacji
miedzyludzkich,

Zwraca sie z pisemng prosbg o zgtoszenie sie rodzica (prawnego opiekuna)
do szkoty: przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem),
pogtebiajac wiedze na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego,
spotecznego, emocjonalnego

W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z
rowiesnikami (pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z
rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania
dalszych wskazdéwek dot. prowadzenia ucznia.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych
uczniow, dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca ucznia kieruje
wniosek do Sadu Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o
zastosowanie sSrodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji

ucznia.

i)Procedura postepowania nauczyciela , wychowawcy,

pozostalych pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia

poczucia bezpieczenstwa

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania

uczniow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowe]j stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn.

(o]

(0]

Rozdzieli¢ ucznioéw i odizolowaé sprawce od ofiary,

Zgtosi¢ fakt do wychowawcy klasy , a w przypadku jego nieobecnosci w
szkole do dyrektora,

Udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej

wymaga, W razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe o charakterze ostrzegawczym z uczniem

badz uczniami biorgcymi udziat w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn

- konfrontacji zdarzenia.

3. Wychowawca natychmiast wzywa do szkoty rodzicdw ucznidow (zaréwno sprawcy

jak i ofiary zdarzenia).
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4. Uczen, ktory dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje uwage do dziennika
badz tez nagane wychowawcy klasy.

5. Z rozmowy z uczniem i rodzicem wychowawca sporzadza notatke, ktérg
podpisuje zaréwno uczen jaki i rodzic.

6. W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoty
zgtasza sprawe agresji fizycznej na policje celem wyciggniecia konsekwencji

prawnych wobec agresora.
j)Procedura postepowania nauczyciela , wychowawcy,
pozostalych pracownikéw szkoly w przypadku znalezienia na

terenie szkotly podejrzanych lub niebezpiecznych przedmiotow

1. Pracownik uniemozliwia dostep o0séb postronnych do znalezionych
materiatéw.
Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajgcym na terenie
szkoty ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4., Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policje) oraz organ

prowadzacy i sprawujacy nadzor pedagogiczny.

KONSEKWENCJE WYNIKAJACE ZE SPOZYWANIA SRODKOW
ODURZAJACYCH
Uczniowi, ktéremu zostaje udowodnione spozywanie alkoholu ,Srodkéw odurzajacych lub

bedacemu pod ich wptywem, grozg kary, zgodne ze Statutem Szkoty i regulaminem
Internatu..



